
 

【新規アカウント登録方法】 

 

１．ChatWork社の HPへアクセスします。 

URL：http://www.chatwork.com/ja/ 

２．新規登録ボタンをクリックしてメールを受け取りましょう。 

 

３．下記の画面を確認できましたら、メールを受信してください。 

 

４．下記の内容でメールが届きますので、アカウント発行用 URLへアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

URLをクリック 



５．お客様情報入力画面が表示されるので、必要事項を入力します。 

  利用規約にチェックを入れて、「次へ進む」をクリックしてください。 

 

６．確認画面が表示されます。 

  入力した内容を確認し、「この内容で申し込む」をクリックします。 

 

 

 

【メールアドレス】 
自動で入力されています。 
※変更できません。 
 
【会社名】 
必須ではないです。 
が、なるべく記入しましょう。 
 
【名前】 
特に規定はないですが、ほかの
人がわかりやすいように、なる
べく本名を推奨します。 
 
【パスワード】 
注意事項に従い入力してくださ
い。 
 
※会社名と名前はチャットを 
記述した時に表示されます。 



 

７．申し込み完了 

「チャットワークを開く」をクリックし、チャットワーク画面を表示してください。 

 

 

８．チャットワークの開始 

 

 チャットワークへアクセスすると下記の画面が表示されます。 

 

Facebookをお持ちの方は「友達設定を有効にする」 

と、簡単にコンタクトに追加することができます。 

 

「あとで設定する」をクリックすると先に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

左記の画面が表示されましたら、 

「チャットワークをはじめる」をクリックして 

スタートです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



９．画面説明（４ヶ所） 

【グループチャット、コンタクト追加ボタン】 

チャットワークの IDを持っているユーザを登録することで、 

チャットをすることができます。 

 

グループチャット：メンバーと複数人でチャット可能 

コンタクト：つながりのあるメンバー 

 

 

【検索】 

チャット内の文字を検索します。 

いっぱいになった時に便利です。 

 

 

 

 

 

 

【メッセージ送信エリア】 

発言するときに記入して送信をクリックします。 

 

アイコンにマウスを置くと説明が出てきます。 

 

 

 

 

 

【タスク登録】 

新規タスクを登録するときに記入します。 

担当者、期限を決めることができます。 

 

自分宛て、または作業依頼するときに使用します。 

 

 

 

 

新規登録からチュートリアルは以上です。 

詳しくは http://www.chatwork.com/ja/ を参照してください。 

 

 

株式会社システムデザイン・アクティは ChatWork株式会社を応援しています。 

http://www.chatwork.com/ja/

